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大葉大學國外出差報告
	出差人單位
	

	出差人姓名
	
	職稱
	

	出差時間
	出差國家/城市
	出差類別

	民國   年   月   日
至     年   月   日
	
	(考察 (進修 (研究 

(其他:                                                     

（例如國際會議、國際比賽、業務接洽等）

	民國   年   月   日
至     年   月   日
	
	(考察 (進修 (研究 

(其他:                                                     

（例如國際會議、國際比賽、業務接洽等）

	民國   年   月   日
至     年   月   日
	
	(考察 (進修 (研究 

(其他:                                                     

（例如國際會議、國際比賽、業務接洽等）

	民國   年   月   日
至     年   月   日
	
	(考察 (進修 (研究 

(其他:                                                     

（例如國際會議、國際比賽、業務接洽等）

	民國   年   月   日
至     年   月   日
	
	(考察 (進修 (研究 

(其他:                                                     

（例如國際會議、國際比賽、業務接洽等）

	民國   年   月   日
至     年   月   日
	
	(考察 (進修 (研究 

(其他:                                                     

（例如國際會議、國際比賽、業務接洽等）

	簽  章  處

	出差人
	直屬主管

	
	

	單位主管
	人事室

	
	

	會計室
	其他

	
	

	副校長
	校長

	
	



國外出差旅費報支表
                                                      單位：                  單位代號：               年    月    日
	姓    名
	
	職    稱
	

	預支旅費
	
	預算科目
	
	經費來源
	

	出差事由
	
	出差地點
	


	出差日期
	年
	
	
	
	
	
	

	
	月
	
	
	
	
	
	

	
	日
	
	
	
	
	
	

	出差時間
	起
	
	
	
	
	
	

	
	迄
	
	
	
	
	
	

	出差地點
	起
	
	
	
	
	
	

	
	迄
	
	
	
	
	
	

	交 通 費
	飛機
	
	
	
	
	
	

	
	汽車
	
	
	
	
	
	

	
	火車
	
	
	
	
	
	

	
	高鐵
	
	
	
	
	
	

	生 活 費
	
	
	
	
	
	

	臨時費
	摘要
	
	
	
	
	
	

	
	金額
	
	
	
	
	
	

	合       計
	
	
	
	
	
	



大葉大學國外出差記錄
一、目的：(包括原定計畫目標、主題、緣起、預期效益或欲達成事項。)
    （內文字體設定採標楷體12號字，行距以預設之單行間距為主）
二、過程：(依計畫執行經過，包括出國期間行程、參訪單位、訪問過程及照片等佐證資料。)
    （內文字體設定採標楷體12號字，行距以預設之單行間距為主）
三、心得：(包括與出國主題相關之具體建議事項，建議參採或借鏡處。)
    （內文字體設定採標楷體12號字，行距以預設之單行間距為主）

四、建議事項：(請逐項分列並簡短說明，至少三項)
	項次
	建  議  事  項  內  容

	1
	

	2
	

	3
	


五、附錄：(發表論文、會議手冊、照片等佐證資料)
表單編號：table 11-6
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