大葉大學人事室個人資料（訊）申請表

  時間:  111   年  3  月  14  日
	資料使用目的
	因需向新東京海上產物保險辦理員工誠實保證保險使用
（保險期間：110年10月15日～111年10月15日）

（保單如附），需提供被保險人所屬員工名冊資料。


	申請資料內容
	(□書面   (電子  (請勾選)

(需求內容：本校職編為Ａ類所有人員名冊
(需求欄位（共５欄)：
  職編、單位、職稱、姓名、性別
(是否含有「個人資料保護法」第2條第1款所明文列舉之「個人資料」（狹義法律所保護之範疇）：「姓名、出生年月日、國民身分證統一編號、護照號碼、婚姻、家庭、教育、聯絡方式、財務情況」：　　　(是　　□否　(請勾選)
(其它需求：無

	資料預計
銷毀日期
	□     　年     月    　日

(無法銷毀（原因：個資已提供保險公司投保專用）

	切結同意條款

	因公務(業務)所需，本次所調取之所有本校人事資訊(含書面、電磁紀錄內容)，具結人茲切結同意，應善盡以下義務：

一、保密義務：不得為申請目的外之使用，不得擅自轉述、交付、重製、傳輸而無故洩漏（含口頭、抄寫、複印、書面、拍照、攝影、數位等方式）於第三人。

二、注意義務：承諾以善良管理人之注意，善盡持有、保管、使用之注意；並審慎判斷是否有去識別化之必要性與程度。

三、銷毀義務：於公務(業務)使用目的完成後，同意承諾協助完成銷毀(需達第三人無法辨識、無洩密之虞的程度)上開所有申請之資訊內容。

　　　　切結人（單位一級主管）：

	申請單位簽章
	人事室
	副校長
	校長

	業務承辦人：
一二級主管：
	
	
	


【備註】：

一、本室僅於完成行政奉核程序後，依申請者申請需求，提供申請所需人事資訊，後續相關「保密義務」、「注意義務」及「銷毀義務」，應由申請者確實負責。
二、申請資訊若均無「個人資料保護法」第2條第1款所明文列舉之「個人資料」，行政簽核由人事室主任決行，完成申請審核作業。
【領取簽收】： 簽收人：　　　　　    簽收日期：
