大葉大學主管請假三天(含)以上職務代理人資料表及因公行程表
   (姓　　名：　　　　　　　　　　　職務名稱：
 　(請假事由：(公務　(私務　　　　　　　　　
 　(假　　別：(出差　(公假　(特休假　(事假　(   假
 　(請假期間：中華民國　　年　　月　　日星期
　　（不含假日）　　 至　　年　　月　　日星期    ，共計　天　小時　
 　(代理期間：中華民國　　年　　月　　日星期

　　（含假日）　　　 至　　年　　月　　日星期　　，共計　天　小時
職務代理人資料表
	職務代理人姓名
	

	代理業務相關明細

	


因公行程表
	日期
	行程(參訪地點)
	預算明細/經費來源

	月  　日
	
	

	月  　日
	
	

	月 　 日
	
	

	月 　 日
	
	

	月  　日
	
	


